
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง  
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว ตำบลจอมหมอกแก้ว อำเภอแมล่าว จังหวัดเชียงราย  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว E-Service One Stop Service 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง รับชำระภาษ ี

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญตัิภาษีท่ีดินและสิง่ปลูกสร้าง พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

7. พ้ืนที่ให้บริการ : ในเขตตำบลจอมหมอกแก้ว 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ำหนดระยะเวลา ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ข้อมูลสถิติ 
จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน    0 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคำขอที่น้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคูม่ือประชาชน) การรบัชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

11. ช่องทางการให้บริการ 
  สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
                             ตั้งแต่เวลา 08:30 น.– 16.30 น. (มีพักเที่ยง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระภาษี

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินท่ีเป็นที่ดินและสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆ  และที่ดินท่ีใช้ต่อเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่าง
อื่นนั้นโดยมี วิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 

1. องค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว ประชาสมัพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชำระภาษ ี
2. การเตรยีมฐานข้อมลูที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานท่ีดินสาขา และข้อมลูที่ผู้เสียภาษีแจ้ง 

เปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างมาใช้เป็นฐานข้อมูล 
3. ให้ผู้บริหารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตัง้พนักงานสำรวจ พนักงานประเมนิและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทำหน้าท่ีสำรวจข้อมลู 

ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที ่จะสำรวจข้อมูลที ่ดินและสิ ่งปลูกสร้างให้ประชาชนทราบเป็นการทั ่วไป               

ณ  ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว  ไม่น้อยกว่า 15 วัน 
5. จัดทำ บัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.4) ปิดประกาศไว้ ณ ที่ทำการ 

องค์การบริหารส่วนตำบจอมหมอกแก้ว เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า 10 วัน ปิดประกาศภายในเดือน พฤศจิกายน 
6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจความถูกต้องของข้อมูล ถ้าไม่ถูก 

ต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 วัน นับแต่ผู้ได้ รับคำร้องจากผู้
เสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรพัย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ก.ด.ส.) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยห์้องชุด (ภ.ด.ส.4) 
ปิดประกาศก่อน วันท่ี 1 กุมภาพันธ์ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว 
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8. ทำราคาประเมินทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างและห้องชุด จากสำนักงานธนารักษ์ที่มาคำนวณมูลค่าของทรัพย์สิน 
9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษใีห้ผู้มีหน้าท่ีชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ 

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกปี 
10. ผู้เสียภาษีมีหน้าท่ีเสียภาษีภายในเดือน เมษายน มสีิทธิผ่อนชำระภาษไีด้ เงินภาษีข้ันต่ำตั้งแต่ 3,000 บาทขึ้นไป 

ผ่อนชำระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน 
งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 
งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
ทากผู้เสยีภาษไีม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใช้ในการผ่อนชำระ ให้หมดสิทธ์ิชำระ และต้องเรียกเก็บเงิน 

เพิ่มอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน 
 

11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป็นภาษีคงค้าง ต้องชำระภาษีค้างชำระพร้อมทั้งเบี้ยปรับ ดังนี้ 
11.1 ให้มีหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพื่อให้มาชำระพร้อมเบื้อปรับและเงินเพิม่ 
11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื่อพ้น 90 วัน ให้ผู้บริหารท้องถิ่น มีอำนาจ

ออกคำสั่งเป็นหนังสือ ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้เสียภาษี แต่ต้องได้รับความ เห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
11.3 แจ้งรายการภาษีค้างชำระให้สำนักงานท่ีดินและสำนักงานท่ีดินสาขาทราบภายในเดอืน มิถุนายน เพื่อใช้ เป็นข้อมูล

ในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
 

12.เบ้ียปรับและเงินเพ่ิม 
12.1 ผู้เสียภาษมีาชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 10 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
12.2 ผู้เสียภาษมีาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คดิเบี้ยปรับ ร้อยละ 20 ของจำนวนภาษีค้างชำระ 
12.3 ผู้เสียภาษไีมไ่ด้มาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี้ยปรับ ร้อยละ 40 ของจำนวนภาษีค้างชำระ  
เงินเพ่ิม 
เงินเพิ่มร้อยละ 1 ต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของเดือนให้นับเป็น 1 เดือน 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
 

รายละเอียดของขั้นตอนการ 
บริการ 

 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 

หมายเหตุ 
 

1 การเตรียฐานข้อมลู 
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

- การสำรวจข้อมลูที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง 
- การจัดทำบัญชีรายการที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้างและบัญชี
รายการห้องชุด 
- การจัดทำบัญชีราคาประเมิน
ทุนทรัพย์ท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การคำนวณหามูลค่าฐานภาษี
ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- การแจ้งประเมินภาษ ี
- การชำระภาษ ี
 

210 วัน 
 

งานจัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การบริหาร
ส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว 
 

(1) ระยะเวลา 
210 วันนับแต่การ
เตรียม ฐานข้อมูล
ที่ดินถึง การรับ
ชำระภาษ ี
(2) หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลจอม
หมอกแกว้ 

 ระยะเวลาดำเนินการรวม  210  วัน 
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14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาร
รัฐผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร
ฉบับสำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 1 1 ชุด - 
2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3 โฉนดที่ดินใบอนุญาตปลูก

สร้างอาคาร 
- 1 1 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบ
กิจการพร้อมสำเนา เช่น  
ใบทะเบียนการค้า ทะเบียน
พาณิชย ์

- 1 1 ชุด - 

 
 
 16. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลจอมหมอกแก้ว เลขท่ี 206 หมู่ 9 ต.จอมหมอกแก้ว อ.แม่ลาว  
                              จ.เชียงราย 57250  

      โทร. 053-184101 
      เว็บไซต์   www.jommokkaew.go.th 
 

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1. แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
2. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.10) 
 

18. หมายเหตุ 
 1. แบบบัญชีรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 
 2. คำร้องคัดค้านการประเมินภาษ ี(ภ.ด.ส.10) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.jommokkaew.go.th/


ภ.ด.ส .3 

แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง    
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ......................... 

 
รายการที่ดนิ รายการสิ่งปลูกสร้าง 

ที ่ ประเภท 
ที่ดิน 

เลขที ่
เอกสาร 
สิทธิ ์

ตำแหน่งที่ดิน 
สถานทีตั้ง (หมู่

ที/ชุมชนุ, 
ตำบล) 

จำนวนเนื้อที่ดิน ลักษณะการทำประโยชน์ (ตร.ว.) 

ที ่ บ้านเลขที ่
ประเภท สิ่งปลูก
สร้าง (ตามบัญชี 
กรมรนารกัษ์) 

ลักษณะ สิ่งปลกู
สร้าง (ตึก/ไม/้ 
ครึ่งตึกครึ่งไม้) 

ขนาดพืน้ทรีวม 
ของสิ่งปลูกสร้าง 

(ตร.ม.) 

ลักษณะการทำประโยชน์ (ตร.ม.) 
อายุโรงเรือน 

หรือ 
สิ่งปลูกสร้าง 

(ปี) 

หมายเหต ุ
เลขทีด่ิน หน้า 

สำรวจ ไร่ งาน ตร.ว. 
ประกอบ 
เกษตร 
กรรม 

อยูอ่าศัย อื่นๆ 
ว่างเปล่า/ 

ไม่ทำ 
ประโยซน ์

ใช ้
ประโยชน ์

หลาย 
ประเภท 

ประกอบ 
เกษตรกรรม อยูอ่าศัย อื่นๆ 

ว่างเปล่า/ 
ไม่ทำ 

ประโยชน ์

 

 

                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         
                         

 



ภ.ด.ส. 10 

คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ตามมาตรา ๗๓ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

วันที่……….เดือน………………..……………พ.ศ………….

 

เรื่อง ขอคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน  ...........................................................................  

ตามท่ีพนักงานประเมินไค้แจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 

พ.ศ…………ตามหนังสือแจ้งการประเมิน เลขที่…………/…………ลงวันที่…………เดือน……………………พ.ศ………...… 

ซึ่งข้าพเจ้าไค้รับเมื่อวันที่…………เดือน……………………พ.ศ………… นั้น 

ข้าพเจ้า…………………………………………………………………..ขอยื่นคำร้องคัดค้านการประเมินภาษี 

หรือการเรียกเก็บภาษีไม่ถูกต้อง เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.โดยข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐาน จำนวน……………ฉบับ มาเพื่อประกอบการพิจารณาทบทวนการประเมิน 

หรือการเรียกเก็บภาษีใหม่ 

 

ลงชื่อ…………………………………….ผู้ยื่นคำร้อง 

(………………………………………..) 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

ได้รับคำร้องฉบับน ี้ตั้งแต่วันที่…………เดือน………………………………พ.ศ…….… 

(ลงชื่อ)….………………………………………....เจ้าหน้าที่ผู้รับคำร้อง 

       (……………………………………………) 


